BIHARNAGYBAJOMI POLGARMESTERI HIVATAL

4172 Biharnagybajom, Rakéczi Gt. 5. sz.

BIHARNAGYBAJOM KOZSEGI ONKORMANYZAT KOZZETETELI £S KOZERDEKU
ADATOK MEGISMERESI SZABALYZATA

A szabalyzatot készitette:

Hatalyos: 2017. janudr 1-jétdl




Jelen szabélyzat a jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja
alapjan — mint kézjogi szervezetszabélyoz6 eszkoz az informacids Snrendelkezési jogrol és az
informAacidszabadségrol sz6lé 2011. évi CXIIL torvény (tovabbiakban: Info torvény) 30. §
(6)bekezdés rendelkezései szerint Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott alapjog szerint, az informéciészabadség biztositésa érdekében Biharnagybajom
Kozségi Onkormanyzat (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Biharnagybajomi Polgarmesteri
Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) mint kdzfeladatot ellété szerv éltal kezelt kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesftésének és a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanosségra hozataldnak rendjét az alabbiak szerint szabalyozza:

L A szabalyozas célja

A szabdlyzat célja, hogy Bihamagybajom Kbzségi Onkormanyzat (tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Biharnagybajomi Polgérmesteri Hivatal (tovébbiakban: Hivatal)
miikodése sordn keletkezd kozérdek(i adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza a
kozérdekdi adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét, valamint annak
biztositasa, hogy a torvényi szabélyozas keretei koz6tt személyes adatdval mindenki maga

rendelkezzen és a kozérdek(i adatokat mindenki megismerhesse.

Adatkezel§ lehet a polgarmester, jegyz6, aki a kozérdekt adatokat a Hivatal utjan kezeli:

IL. A szabalyzat hatilya

A szabélyzat hatalya kiterjed:

- a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztviselére és munkavallaléra (a

tovabbiakban: koztisztviseld)
- aHivatal teljes korti feladat-és hataskorének ellatdsara,
- a Hivatal kezelésében lev8 kizérdekd és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

Az Info torvény 27. § (8) bekezdése értelmében nem terjed ki a szabélyzat hatalya a kozhitelt

nyilvéntartdsbol tdrténd - kiilon torvényben szabéalyozott - adatszolgaltatasra.

II1. Ertelmez6 rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az Info térvény 3. §-a az iranyads.

IV.  Kozérdekii adatok kore

Az adatkezel8, mint helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd tigyekben, igy kiilondsen:

- az dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara,




- az Onkorményzati vagyon kezelésére,

- akozpénzek felhasznalasara és az erre kotdtt szerz&désekre,

- a piaci szerepldk, a magdnszervezetek és személyek részére kiilénleges vagy
kizardélagos jogok biztositdsira vonatkozéan koteles elbsegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatisat.

Az adatkezel§ rendszeresen elektronikusan, vagy més mddon az Info tdrvényben
meghatarozott terjedelemben kozzéteszi, tovdbba erre irdnyulé igény esetén jelen
szabélyzat 5. pontjanak rendelkezései szerint hozzéférhet§vé teszi a tevékenységével

kapcsolatos legfontosabb

- hatéskorére,

- illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- annak eredményességére is kiterjed értékelésére,
- abirtokaban levs adatfajtdkra,

- amikddésrdl szolo jogszabalyokra,

- gazdalkodasara vonatkozé adatokat.

Az adatkezelének lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében levd kizérdekdl adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjéan az arra jogosult szerv allami-, vagy
szolgalati titokkd nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz8désbél eredd ktelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kézérdekd adatok nyilvanossagéhoz valé jogot — az

adatfajtdk meghatarozaséval — térvény

- honvédelmi,

- nemzetbiztonsagi,

- btincselekmények tild6zése vagy megel6zése érdekében,

- kémyezet-, vagy természetvédelmi érdekbd],

- kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbd],

- kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapesolatokra,
- birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,

- szellemi tulajdonhoz f(iz6d8 jogra tekintettel korlatozza.

Az adatkezel$ a dontés megismerésére iranyuld igényt a dontés meghozataldt kévetSen
elutasithatja, ha az adat tovabbi jévébeli dontés megalapozésat is szolgédlja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatdé szerv térvényes miikodési rendjét vagy feladat-és
hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ell4tdsat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a déntések el6készitése sordn torténd szabad kifejtését

veszélyeztetné.

5. A kozérdekdi adatok megismerésére irdnyuld igény és teljesitése




A kozérdekil adatok szolgéltatasaért felelSs kijel6lése:

A kozérdek{i adatok megismerését valamennyi dllamhéztartési korbe tartozé szervnek
kotelessége elSsegiteni. E feladatra megfelel§ (informdciés jogokra is kiterjedd)
szakértelemmel rendelkez8 személy kertilt kijelolésre.

Az igények fogadasa:

Az adatkezel6 a kovetkez6 mddon fogadja a kézérdekii adat megismerésére irdnyuld

igényeket:

- postai levélben Bihamagybajom Kézségi Onkorményzat, vagy Biharnagybajomi
Polgarmesteri Hivatal

- Bihamagybajom, Rdkdczi tt 5. sz., (Levelezési cim: 4172 Biharnagybajom, Pf.: 10.)

- telefaxon, Fax szam: 06-54-473-626

- elektronikusan, E-mail cim: pmhivatal@biharnagybajom.hu

- személyesen benytjtva,
- szoban (telefonon) elSterjesztve K6zponti telefonszam 06-54-472-021.

A szobeli igényt akkor lehet széban teljesitent, ha:

- haaz igényelt adat az Onkorményzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altaldnos tdjékoztatdssal teljes1theto és az
igényld széban kéri a vélaszt, illetve az szaméra kielégits,

- azigényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhetSségére

vonatkozik.
Amennyiben az igény szoban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és az

igénylSt lehetéleg mar az igény elSterjesztésekor nyilatkoztatni kell.
Az elekironikus tton elSterjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

A szervezeti egység vezetSje amennyiben megdallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem &ll rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil kételes a targykdr szerint

illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

Az igény el6terjeszthetd az igényl6 anyanyelvén, vagy az altala érintett mds nyelven, az
adatszolgdltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

Ha az igény nem magyar nyelvti, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A fordftashoz
elsGsorban a koztisztviselék nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnydban a

feladattal kiils6 szakembert kell megbizni.



A kozérdekdi adatok szolgaltatasara kijeldlt az igényt - annak tartalma alapjan — az iktatast
kovets 3 munkanapon beliil kiteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:

- azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- azigényelt adatoknak ki a kezeldje,
- azigényelt adatok kozérdekdi, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

- megtaldlhat6k-e az internetes webhelyen,

- akért médon vannak-e tarolva az adatkezelénél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

- azigényls elérhetdsége tisztazott-e,

- atéijékoztatdst milyen formaban, médon kéri,

- az adatszolgéltatas teljesitése okoz-e az adatkezel6nek kiilén koltséget, ha igen, akkor

ennek megtéritését az igénylds vallalja-e.

Az adatszolgaltatast a kiadményozasi utasitdsoknak megfelelSen kell el8késziteni.

Ha az igény a kért médon nem teljesithetS, az igénylével — els6sorban telefonon, vagy e-
mailben —fel kell venni a kapcsolatot és a hidnyzé adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre
kell felhfvni. Amennyiben az igényl8 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
adat szolgéltatasaért felelSs koteles segitséget nyujtani.

Azintézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha az igényl6 a felhfvasban megadott hataridén
beliill nem nyilatkozik, az adatszolgéltatasért felel6s rendelkezésére all6 adatok alapjan

teljesiti az igényt.

Az igényl6tsl egyértelmd nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja, vagy médositja-e igényét. Amennyiben a kéltségek megtéritését
nem véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan forméban és mddon

kaphat t&jékoztat4st, ami nem okoz meg nem tériil§ koltséget az adatkezel6nek. Ha vallalja
a koltségek megtéritését, kdzdlnie kell a személyazonositd adatait. A kotelezettségvallalast

frasban (postai levél, fax, e-mail) kell teljesiteni.

Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz8 kezeli, akkor errdl a tényrdl a
kozérdekit adatok szolgaltatdsaért kijelslt felel8s személy a lehetl legrvidebb id6n beliil,

de legfeliebb 8 naptari napon beliil téjékoztatja az igénylSt.

Azigényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok, vagy nem kozérdekbsl
nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8
napon beliil frasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —

elektronikus tton értesiteni kell az igényldt.
A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv{i igényl az igényét anyanyelvén, vagy az éltala értett mas nyelven

fogalmazta meg.



Az adatszolgaltatést az adat szolgéltatasdért felelds gy koteles el6késziteni, hogy a
kézérdekti adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kivetd legrévidebb id§ alatt,

legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

o

A tajékoztatdsnak lehet8ség szerint az igényld altal kivant technikai eszkdzzel és moédon

kell eleget tenni.

Az adatszolgaltatasért felel8s az adatigénylS szdméra az adatokba torténd betekintést

tigyfélfogadasi id6ben biztositja.

Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényl6t tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korér8l és megismerhetSségének mddjardl. Az
adatszolgaltatas sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kézérdekd adatot
tartalmazé dokumentum az igényld &ltal meg nem ismerhetS adatot is tartalmaz, akkor a

maésolaton a meg nem ismerhet$ adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Aziigyintézés sorén az Info tdrvény 29. §-dban frt hatdrid 6k betartasara fokozottan figyelni
kell. Fnnek érdekében az igénylével valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétél szamitva, legkésébb 5 napon beliil

meg kell torténnie.

A jegyz8 rendszeresen ellen8rzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igényekrdl és az Info térvény végrehajtasaval

Ssszefiiggd kotelezettségek teljesitésérd] az érintett tigyintézd téjékoztatassal €l a jegyzd
felé az alabbi tartalommal, az év lezarasat kovetd januar 31-éig:

- adatigénylések szama targykor megjeldlésével,
- adatszolgéltatas forméja és az igénylSk altal megtéritett koltségek Ssszege,
- elutasitott igények és azok indokai.

A jegyz8 évente, az adatvédelmi biztos kézleményében meghatarozott idSpontig értesiti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsdgot az elutasitott igényekrdl,

valamint az elutasitasok indokairdl.
6. Az igénylG jogorvoslati lehetGsége

Az adatkdzl kételes téjékoztatni az igényl6t arrdl, hogy amennyiben a kdzérdekt adatra
vonatkozé kérelmét nem teljesitik, a megtagadds kozlésétd], ennek elmaraddsa esetén a
kérelem el8terjesztésétd] szamitott 15 napos hatarid4 eredménytelen elteltétdl szamitott 30

napon beliil birésaghoz fordulhat.

A perek elkeriilése érdekében az adatkozl6 a kérelem teljesftésének elutasitdsakor a

megtagadas jogszerliségét és megalapozottsdgat indokolni koteles.




Ha a birésdg az igénylS kérelmének helyt ad, hatdrozatéban az adatkezeldt a kért

kozérdekl adat kozlésére kotelezheti.

7. Adatvédelmi elGirdsok

A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kozérdeki adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve
az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szitkséges. Az Info
torvény 29. § (1) bekezdésében meghatarozott id§ elteltét, illetve a koltségek megfizetését

kovetben az igényls személyes adatait tordni kell.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgéaltatds esetén az adatigényl8 személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges.

8. Az adatszolgaltatas koltsége

Amennyiben az adatszolgaltatas a kozérdekii adat masolasa miatt az adatkezelSnek kiilén

koltséggel jar, e koltséget a kozérdeki adat igénylsjével kell megtérittetni.

Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgéltatasért
felelSs személy az 1. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a mésolt oldal illetve

db szdm feltiintetésével igazolja.

A kozérdeklt adatrdl készitett madsolatért fizetends koltségtérités Osszegét a jelen

szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.

A koltségtérités Osszegét szamla alapjan 4tutaldssal vagy készpénzben, hazipénztdri
befizetéssel kell megfizetni.

A szamla kidllitasanak alapjdul az 1. sz. melléklet eredeti példanya, mint teljesités-igazolas
szolgal.

9. A kozzétételi lista és az adatok karbantartdsa

A kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz616 18/2005. (XI1.27.) IHIM rendelet alapjan a kdzzétételi listat a rendelet 1. sz. melléklete

tartalmazza.

A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriil§ adatokat a jegyzdén keresztiil az tigyintézSk
bocsatjak rendelkezésre, elektronikus tton. A rendszergazda az adatokat haladéktalanul

megjeleniti a honlapon.

Az adatfelels a szervezeti egységéhez tartozé kozzétételi egység adatainak a valtozadsat
nyomon koveti és azokat a jogszabdlyban meghatarozott idékdzénként megkiildi az



adatkozl6 részére. Az adatfelel6s a honlapon torténé kozzétételt kovetSen az adatok

pontossagat visszaellendrzi.

10. Zar6 rendelkezések

A jelen szabalyzatban nem szabdlyozott kérdésekre els6sorban az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrél szdélé 2011. évi CXIL. torvény, a
kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kézadatkeres§ rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrdl szo6lé 305/2005. (XI1.25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol szdéld 18/2005. (XI1.27.) IHM
rendelet, a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korméanyrendelet rendelkezései az iranyaddk.

Jelen szabélyzat 2017. januar 1-jétSl hatalyos.

zitd Sandor SEEN

jegyz6
T FAN

T §

polgarmester




1. | sz. melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO IGENYBEJELENTO LAP

Az igényl6 személy, vagy szervezet neve:

...............................................................................................................

................................................................................................................

................................................................................................................

Az adatkérés idOpontja: ......ocoivvniiiiiiiiii
Az adatkérés teljesitésének modja*:
- az adatokrél szébeli téjékoztatast kérek
- az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
- az adatokrél mésolat készitését igénylem
Csak masolatok igénylése esetén kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A mésolatok 4taddsara csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetSség!)
Az elkészitett masolatot*
személyesen postai titon e-mail cimen keresztiil
veszem at.
A kovetkez6 cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezs elérési helyen kérek értesitést:
Telefonszam: . ..vuveeveiiieiiiiieri e eees .
CIME ceevieecii e
E-mail efm: cooveniiiince e
(E rovatok koziil értelemszertien csak egyet sziikséges kitolteni!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriild koltségek megtéritését vallalom.

..................................

it e i e e+ e O U S S S



A kért

adatszolgaltatast ..........db ...

teljesttettem.

..........

*A megfelel6 szoveget ala kell hiizni!

igényld
..... kiadasaval teljesitettem/nem®*
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2. sz.melléklet

A kozérdekd adatrdl készitett mésolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2017. januar 1-jét6l

adathordozé megnevezése Ft/db+afa
A/4-es oldal masolasa 12 Ft+afa
A/3-as oldal mésolasa 24 Ft+afa
A/d-es szines oldal masolasa 130 Ft+afa
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft+afa
CD-re iras 580 Ft+afa
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