Kozbeszerzési Szabalyzat
2009.12.11-t6l hatalyos

Biharnagybajom K&zségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviselé-testiilet) a koz-
beszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6.§-aban foglalt kotelezettsége
alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabélyzat) alkotja.

1. Altalianos rendelkezések

1.1. A kozbeszerzési szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2003. évi CXXIX.
torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezéseivel 6sszhangban az ajanlatkéré kdzbeszerzéseire
vonatkoz6an meghatarozza:

— a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelsségi
rend;jét,

— a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,

— akozbeszerzési eljaras dokumentaldsanak rendjét, valamint

— az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg testiilete

1.2. A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabélyzat hatalya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba az Onkorményzat
vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:

a) a Hivatal vezetdire, ligyintézdire,

b) az Onkormanyzat 4ltal megbizott kdzbeszerzési tanacsadora,

¢) az eljarasba bevont dnkormanyzati bizottsagi tagokra,

d) a Biralobizottsagra,

e) a dontéshozo személyekre.

A Szabalyzat targyi hatilya

A Szabélyzat hatalya kiterjed Biharnagybajom Kozség Onkormanyzat minden olyan arubeszerzésé-
re, épitési beruhdzasara, épitési koncesszidjara, szolgaltatds megrendelésére, szolgaltatasi koncesz-
sziojara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a Kbt.-ben, il-
letve az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart, valamint arra az esetre,
ha az ajanlatkér6 tervpalyazati eljarast folytat le.

2. A kozbeszerzési eljarasokban kozremiikodok feladata és hataskore:

2.1. A kdzbeszerzési tevékenység iranyitasa a polgarmester feladat- €s hataskorébe
tartozik, mellyel 6sszefiiggésben:

— Felelos a kozbeszerzési eljarasok szabalyszeri és hataridére torténd lefolytatasaért (az
»altalanos felelosségvallalas” kinyilvanitasa).

— Biztositja az éves kdzbeszerzési terv Képviseld-testiileti jovahagyasra torténd elokészitését.

—  Kozremiikodik a hirdetmények kozzétételére vonatkozdan

— Kivalasztja, felkéri a hivatalos kozbeszerzési tanacsadot.

— Meghozza a kozbeszerzési eljarast lezard dontést a Képviseld-testiilet jovahagyasaval, a
Biral6 Bizottsag szakvéleménye alapjan.



Dont a békéltetési eljarasban valo részvételrdl, valamint a békéltetési €s a jogorvoslati
eljarasban az ajanlatkérdt képviseld személyérol.

A 20. AKbt. 6.§ (2) bekezdés alapjan a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény jogszeriisé-
gét a polgarmester ellenjegyzésével igazolja. Az eljarast meginditd hirdetményt nem lehet ellen-
jegyezni, ha sérti a kozbeszerzésre, illetdleg a kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo jogszabalyokat.
Az eljarast megindito hirdetmény ellenjegyzése nélkiil a kozbeszerzési eljaras nem indithato el.

2.2. A kozbeszerzési eljarasok szervezése, elokészitése, illetve a lefolytatas feltételeinek
biztositdsa a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozik, mellyel dsszefiiggésben:

Felelos a  kozbeszerzési  eljarasokkal  kapcsolatos  feladatok  végrehajtasanak
megszervezeseert.

Kijeloli a beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd, helyi Onkormanyzati
alkalmazottat.

Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, rendszeresen ellenérzi a
kozbeszerzési eljarasba bevont koztisztviselok és mas személyek tevékenységét.

Elrendeli a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat érintd ellendrzéseket, gondoskodik a
sziikséges intézkedések megtételérdl és kivizsgal minden kozbeszerzést zavard koriilményt,
¢s minden olyan esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja.

Rendelkezik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok megosztasardl, ¢és azt a
koztisztviselok munkakdri leirdsdban rogziti.

Felelos a Kozbeszerzési Dontébizottsagnal inditott jogorvoslati eljaras soran az iratok
hataridében torténd megkiildéséért, valamint az ajanlatkéré altal felkért kozbeszerzési
tanacsadoval egyiitt az észrevételek elkészitéséért.

Elokésziti a tajékoztato jelentést az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzésekrol, és felelds az
éves statisztikai 0sszegzés Kozbeszerzési Tanacs részére majus 31-ig torténd megkiildéséért.
A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden a jogszabalyi feltételek fennalldsa esetén
ltemtervet készit az onkormanyzat kozbeszerzéseire, és aprilis 15-ig eldzetes Osszesitett
tajékoztatot kiildhet a Kozbeszerzési Ertesitdben vald kozzététel céljabol.

Felelos a nyilvanossag biztositasaért.

A kozbeszerzési eljarasok bonyolitasaban részt vevo személyek

3.1. Hivatalos Kozbeszerzési Tanacsado

A kozosségi értékhatart elérd vagy meghaladd kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban az
ajanlatkéré koteles hivatalos kozbeszerzési tanacsadot bevonni, aki az eljaras
lebonyolitdsaban résztvevd személyekkel egylittmiikodve latja el feladatat.

3.2. Megbizott kiilso Kozbeszerzési Tanacsado

A megbizott kiils6 koézbeszerzési tandcsadd részt vesz és szakmai tamogatdst nyujt a
kozbeszerzési eljarasok teljeskorli eldkészitésében, az eljaras lefolytatasaban, az eljarast
lezaro dontés meghozatalaban, a szerz0dés megkotésében.

3.3. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban kozremiikodok elsdsorban az dnkormanyzat
kozbeszerzési eljaras bonyolitdsaval megbizott koztisztviseldi és kiils6 szakértok, akik a
szerz€s targya szerint megfeleld szakismeretekkel és tapasztalattal rendelkeznek.

A Kozbeszerzési Tanacsadd részletes feladatait és felelésségét az Onkormanyzat és a
Kozbeszerzési Tanacsado kozott 1étrejott Vallalkozasi szerzodés rogzit.

A Kozbeszerzési Tanacsado feladata:

Biralati szempontok alapjan az ajanlatok értékelése, dontési javaslat készitése a Birald
Bizottsag részére.



3.4. Képviselo-testiilet feladatai:

- Jovahagyja a Kozbeszerzési Szabalyzatot €s elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet;

- az ¢éves koltségvetési rendelet elfogadasdval biztositja a pénziigyi forrast a
fejlesztés/beruhazas végrehajtasahoz;

- dont az eljaras meginditasarol;

- a Birdlo Bizottsag javaslata alapjdn dont az eljardst lezar6 nyertes ajanlattevo
kivalasztasarol.

4. A Biralé Bizottsag:

4.1. A kozbeszerzési eljaras megkezdésekor az ajanlatkérd nevében eljard személy minimum
harom tagt Biral6 Bizottsagot hoz 1étre, mely részt vesz:

- az egyes kozbeszerzési eljarasi fajtdk ajanlati felhivas, részvételi felhivas, ajanlati
dokumentaciod, részvételi dokumentacio elkészitésében, Osszeallitasaban.

- Részvétel az ajanlati bontason.

Feladatai:

- jovahagyja az eljaras ajanlattételi/részvételi felhivasat,

- A beérkezett ajanlatok érvényességének megallapitasa, birdlati szempontok alapjan az
ajanlatok értékelése,

- Térgyalasos eljarasnal a beérkezett ajanlatok alapjan javaslat (forgatokdnyv) készitése a
targyalas menetére,

- Az eredményhirdetésre az irasbeli 0sszegzés elkészitése az elbiralt ajanlatokral,

- A kozbeszerzeési eljarast lezaro szerzddéstervezet elokészitése,

- A koOzbeszerzési eljarashoz kapcsolodo hirdetmények elkészitése és tovabbitasa,

- valamint szakvélemény elkészitésével segiti az Ajanlatkérdt a kdzbeszerzési eljaras soran
meghozandd dontésekben.

4.2. A Biralo Bizottsag tagjai:

- Abeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd, helyi onkorményzati alkalmazott
- A Telepiilésfejlesztési Bizottsag egy képviseld tagja projektenként valtozo személyként
- A mindenkori jegyz6

- Pénziigyi csoportvezetd

- A Pénziigyi Bizottsag egy képviseld tagja projektenként valtozo személyként

- A mindenkori polgarmester

4.3. A Biralo Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha minimum 3 tag jelen van, dontéseit
egyhangu egyetértéssel (konszenzussal) hozza meg.

5. Nyilvanossag biztositasa

Az Onkormanyzat kételes a Kbt. 5.§.(2) bekezdése alapjan kdzbeszerzési tervét, valamint a Kbt.
17/C.§ alapjan az alabbi adatokat, informaciokat, hirdetményeket 6t munkanapon beliil kozbeszer-
z¢si eljarasonként csoportositva honlapjan kdzzétenni - a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval kap-
csolatos anyagokat az eljaras befejezésétdl szamitott, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos anyago-
kat a szerzddésteljesitéstdl szamitott 5 évig:



a.) a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményt,

b.)az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szolo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt,

c.) a szerzddés megkotésérdl szolo tajékoztatot tartalmazo hirdetményt,

d.)a kozbeszerzési és a Kbt. 99/A.§ (4) bekezdése szerinti, tovabba a Kbt. 2/A.§ alkalmazésaval
megkotott szerzodéseket,

e.) a szerzddés modositasarol, teljesitésérol szo16 tajékoztatot tartalmazo hirdetményt,

f.) amennyiben az Onkorményzat készitett, az eldzetes dsszesitett tajékoztatot,

g.) az ellenszolgaltatas teljesitésével kapcsolatos adatokat,

h.)a kozbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:

- a kérelem adatait

- a Kdzbeszerzési Dontobizottsag érdemi hatarozatat, a kozbeszerzési iigy befejezését eredményezd
hatarozatat és a szerz0dés megkotését engedélyezd végzését, birdsagi hatarozatat,

1.) az éves statisztikai Osszegzést,

J.) a teljesités elmaradasa esetén, az annak okardl késziilt 0sszegzd tajékoztatot.

6. Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat mddositasat a Képviseld Testiilet 255/2009. (XII.10.) szamt
hatarozataval fogadta el. A modositott Kozbeszerzési Szabalyzat 2009. december 11. napjatol 1ép
hatalyba, mely rendelkezéseit a folyamatban 1év6 kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran is
alkalmazni kell.



1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
DIV ettt ettt e e e e e e e ettt ———————aeee et r i ——————

001001 (/) ST targyu kozbe-
szerzési eljarasba

1. biralobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként'

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szo16 2003. évi CXXIX. torvény (Kbt.) 10. § (7) bekezdése alapjan

kijelentem,
hogy velem szemben a Kbt. 10. §-ban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, mint kizard korilmény
nem all fenn.

Kijelentem, hogy az aldbbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kdzbeszerzési szakértelem?’.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban tudomasomra ju-
tott a Ptk. 81. § (3) bekezdésében meghatarozott, kdzérdekii nyilvanos adatnak mindiil6 adatot titokként
kezelem, az eljarassal kapcsolatos kozbeszerzési titkot megorzom , azt sem az eljaras befejezése elott,
sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak ¢€s a titoktartasi kotelezettségem megszegésének
jogkovetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

Biharnagybajom, ...

alairas

1 A megfelel6 megjeldlendd.
2 A megfeleld megjeldlendd. Lehet tobb is.



