Biharnagybajom K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
5/2007. (IV. 16.) KT rendelete

az Onkormédnyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol

Biharnagybajom Kozség Onkorméanyzata a helyi 6nkormanyzatokrél sz6lo 1990. évi
LXV. térvény ( a tovabbiakban: Otv.) 16. § (1) és 18. § (1) bekezdésében biztositott kapott
felhatalmazas alapjan az Otv. szabdlyainak kiegészitéseként a Képviselo-testiilet és szervei
szervezeti és mukodési szabélyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) megallapitasardl a
kovetkezo rendeletet alkotja:

I. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §
(1) Az Onkorméanyzat hivatalos megnevezése: Biharnagybajom Kozségi Onkorményzat.

(2) Az Onkormanyzat székhelye: Biharnagybajom, Rakoczi ut 5.; postacime: 4172
Biharnagybajom, Pf.: 10.

2.§

(1) A kozségi Onkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati jogokat a kozség lakossaga a
megvalasztott képviselokbol allé Képviseld-testiilet utjan gyakorolja.

(2) A Képviselo-testiilet szervei: a polgarmester, a bizottsagok és a Képvisel6-testiilet
hivatala.

(3) A Képviselo-testiilet torvényes képviseldje a polgarmester, aki a képviseleti jog
esetenkénti atadasaval az alpolgarmestert is megbizhatja.

(4) A kozségi Képviselo-testiiletnek a polgarmesterrel egyiitt 12 tagja van. A képviselo-
testiileti tagok névsorat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

(5) A kozségi Onkormanyzat hivatalos jelképei a telepiilés cimere és zaszloja.
Biharnagybajom cimerének €s zaszlojanak leirasat, valamint azok hasznalatanak rendjét kiilon
Onkormanyzati rendelet tartalmazza.



I1. fejezet

A KOZSEGI ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKORE

3.8

(1) Az onkormanyzati feladat- és hataskorok a Képviseld-testiiletet illetik meg, melyeket
— a jelen rendeletben és mdas Onkormanyzati rendeletben a polgarmesterre, az allando
bizottsagokra — az Otv. 10. §-aban és e rendelet 4. §-dban foglaltak kivételével atruhazhat.

(2) A kozségi Onkormér}yzat Képviselo-testiilete kotelezd feladatain til onként is véllalhatja
kozfeladat ellatdsat az Otv-ben foglaltak szerint, ha annak személyi, targyi és pénziigyi
feltételei rendelkezésre allnak.

Onként vallalt feladatok, kiilondsen:

— kozosségi, kulturalis hagyomdnyok és értekek apolasanak, a miivelddésre szervezddd
kozosségek tevékenységének tdmogatasa /az Onkorményzat miikddteti a miivelédési
hazat/;

— szocialis és egészségiigyi gondok mérséklésére iranyulo tevékenységek tdmogatasa;

— atelepiilés felzarkoztatdsanak, fejlesztésének segitése, szervezése, pénziigyi tdmogatésa;

— szovetségekben, tarsuldsokban valé részvétel,;

— nemzetkdzi kapcsolatok kialakitasa;

— etnikai kisebbség ¢€letkoriilményeinek figyelemmel kisérése, segitése;

— bolcs6éde mitkddtetése.

4.8

A Képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik — az Otv. 10. §-dban felsoroltakon
talmenden:
a) a kozfeladat onkéntes felvallalasa vagy errdl torténd lemondas;
b) megéllapodas belfoldi onkormanyzattal és egyéb szervezettel, illetve annak felmondasa;
c) gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, gazdasagi tarsasag alapitdsa, megsziintetése;
d) a fejlesztési célokat szolgald hitelfelvétel értékhatarra tekintet nélkiil;
e) a gazdalkodas atmeneti zavaranak elharitdsat szolgalod eseti hitelfelvétel az éves
koltségvetési rendeletben meghatarozottakon tul.

5. §

(1) A Képviselo-testiilet egyes hataskoreinek gyakorlasat rendeletében atruhazhatja a
polgarmesterre, valamint bizottsdgaira (Az atruhazott hataskordket a 2. szamu melléklet
tartalmazza.)

(2) Az atruhdzott hataskor gyakorldja az ennek keretében tett intézkedéseirdl, azok
eredményeirdl sziikség szerint, de évente legaldbb egyszer — augusztusban — szdmot ad.
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I1I. fejezet

A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI, TISZTSEGVISELOI

6.§

(1) A képviseld a kozségi onkormanyzat és valasztoi irant érzett feleldsséggel vesz részt az
onkormanyzati feladatok megvalositasaban, hataskorok gyakorlasaban.

(2) A képviseld az Otv-ben biztositott jogok gyakorlasaval, kotelezettségek teljesitésével
végzi tevékenységét.

(3) A képviseld a Hivatal koztisztviselditdl igényelheti a képviseléi munkajahoz sziikséges
tajékoztatast és ligyviteli segitséget a jegyzo altal kijelolt koztisztviseld kdzremitkddésével.

(4) a) A polgarmesternek és az Oonkormanyzati képviselének a megbizolevél atvételétol
szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kell tenniiik, majd évente, minden év
januar 1-jétél szamitott 30 napon beliil. A képviseldé a vagyonnyilatkozat tételének
elmulasztasa esetén képviseldi jogait nem gyakorolhatja.

b) A képviseld vagyonnyilatkozata — a szolgéltatott azonosité adatok kivételével —
nyilvanos, mig a hozzatartozéké nem.

¢) Az Ugyrendi Bizottsag felel a vagyonnyilatkozatok adatvédelmi szabalyoknak
megfeleld Orzésérdl, kezelésérdl. A vagyonnyilatkozatok Orzése a Polgarmesteri
Hivatal személyzeti irod4jaban torténik. Az iratanyag kotegelve, lepecsételve, az
Ugyrendi Bizottsag elndkének alairdsaval keriil megorzésre. Betekintés a képviselsi
vagyonnyilatkozatokba kizarolag az Ugyrendi Bizottsdg elndkének vagy tagjanak
jelenlétében, a megfeleld nyilvantartds vezetése mellett lehetséges. A hozzatartozo
vagyonnyilatkozatdba csak az Ugyrendi Bizottsdg tagjai jogosultak betekinteni.

7.8

A Képviselo-testiilet tisztségviseloi:
a) a polgarmester, aki egyben a Képviseld-testiilet elndke, munkéjat féallasban latja el
b) az alpolgarmester, aki munkajat féallasban latja el;
c¢) az allando6 bizottsagok elndkei.

8.§

(1) A polgarmester Onkormanyzattal kapcsolatos feladatait az Otv. és mds jogszabalyi
rendelkezések hatarozzak meg. Ezen tilmenden feladatai:
a) gondoskodik az Onkormanyzat és szervei hatékony miikddésérél, segiti a képvisel-
testiileti tagok munkajat;
b) szervezi ¢és koordindlja mas telepiilési Onkormanyzatokkal, tovabba kiilfoldon
kormanyzati szervezetekkel valo egyiittmiikodést, veliik kapcsolatot tart;
c) ellatja a Képviselo-testiilet altal atruhazott hataskoroket;



d) gondoskodik arrol, hogy a Képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézményei
munkdja, céljai hitelesen, targyilagosan, a kdzség érdekét szem el6tt tartva jelenjenek
meg a nyilvanossag elott;

e) biztositja a Képviselo-testiilet iilésének megfeleld, koriltekintd megszervezését,
a napirendi pontok részletes, pontos elokészitését;

f) meghatdrozza a jegyz6 feladatait a Képviseld-testiilet munkajaval 6sszefliggésben.

(2) A polgarmester illetményét a Pénziigyi Bizottsag javaslatira a Képviselo-testiilet allapitja
meg.

9.§

(1) A Képviselo-testiilet a polgarmester javaslatira, a polgarmester helyettesitésére ¢&s
munkdjanak segitésére a tagjai kozil titkos szavazdssal foallasu, foglalkoztatasi
jogviszonyban all6 alpolgarmestert valaszt.

(2) A helyettesités rendjét a polgarmester hatarozza meg.

IV. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE
10. §

(1) A Képviseld-testiilet rendes iiléseit az éves iiléstervben elfogadottak szerint, de évenként
legalabb hat alkalommal tartja. Kiilonosen indokolt esetben az (iiléstervben
meghatarozottakon kiviil ,,rendkiviili” {ilés tarthato.

(2) Az iiléstervet a polgarmester terjeszti eld évente két alkalommal — junius 30. és
december 31. — melyhez a képviselok, bizottsagok, intézményvezetok, koztisztviselok
javaslatot adhatnak.

(3) Aziilésterv tartalmazza:
— azilések tervezett helyét
— azliilések tervezett idépontjait €s napirend;jét
— atervezett napirend eldterjesztdjének nevét
— atervezett napirendet véleményezd bizottsag(ok) megjelolését
— a felkért (meghivott) eldado nevét, beosztasat.

Az iilés osszehivasa

11. §

(1) A Képviseld-testiiletet a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester hivja
0ssze.



(2) A polgarmester, illetve az alpolgarmesteri tisztségek egyidejii betdltetlensége, illetve
tartds akadalyoztatasuk esetén a KépviselO-testiiletet a korelnok hivja dssze.

(3) A meghivot és az irasbeli eldterjesztéseket ugy kell kézbesiteni, hogy azt az érdekeltek az
ilés idopontjat megeldzden legalabb 5 nappal kézhez kapjak.

12.§

(1) A Képviselo-testiilet iilése nyilvanos, melyrdl hangfelvételt kell késziteni A hangfelvétel
készitésérdl indokolt esetben a Képviseld-testiilet eltekinthet.

(2) A Képviselo-testiilet zart iilést tart az Otv. 12. § (4) bekezdése alapjan valasztas,
kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetve visszavonasa, fegyelmi eljaras
meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa ¢és allasfoglalast igényld személyi iigy
targyalasakor, ha az érintett a nyilvdnos targyaldsba nem egyezik bele, tovabba
onkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi ¢és Kkitiintetési iigy, vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(3) A KépviselO-testiilet mindsitett tobbséggel, nyilt szavazédssal zart iilést rendelhet el
barmely képviseld javaslatara vagy az érintettek kezdeményezésére a vagyonaval valo
rendelkezés vagy az altala kiirt palydzat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas {izleti
érdekeket sértene.

(4) Amennyiben a Képviseld-testiilet bizottsaga vagy a képviselok Ya-e irasban a Képviselo-
testiilet Osszehivasat kezdeményezi (rendkiviili {ilés) a polgarmester az iilés idopontjat a
kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil a meghivo kikiildésével egyidejilileg
kitizi. A rendkiviili iilésen a Képviseld-testiilet a kezdeményezdk altal megjeldlt napirendeket
¢és a 14. § (3) bekezdés g) pontjaban megjeldlt napirendeket targyalja.

(5) A kozmeghallgatasrol, a Képviselo-testiilet {ilésének idopontjardl, helyérdl és
napirendjér6l a meghivd kikiildésével egyidoben a jegyz6 a kozség lakossagat
hangosbemondo¢ ¢s plakatok tjan tajékoztatja.

13. §

(1) Sziikség szerinti meghivas utan az iilésen tanacskozési joggal résztvevok felsorolasat az
5. szamu melléklet tartalmazza.

(2) Meghivottként — tanacskozasi joggal — vesznek részt a képviselO-testiileti iilésen az
onkorményzati intézmények vezetdi, a koztisztviselok, tovabba mindazok, akik jelenlétét a
napirenddel Osszefiiggésben a polgarmester és a bizottsagok, valamint a jegyzo sziikségesnek
tartjak.



14. §

(1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
a tisztségviselOk akadalyoztatasa esetén a korelnok vezeti.

(2) Aziilés menete:

hatarozatképesség megallapitasa

jegyzokonyv-hitelesitok valasztasa

napirendek elfogadéasa

jelentés a két tilés kozott tortént fontosabb eseményekrol, a megtett intézkedésekrol,
a hatarozatok végrehajtasarol

napirendek targyalasa, dontéshozatal

kiilonfélék /interpellaciok, felvilagositas kérés, kérdések, bejelentések, felvetések/

(3) Aziilést levezetd polgarmester (elnok) feladatai €és jogositvanyai:

a)

b)
©)

d)

g)

megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és
berekeszti az tilést;

eléterjeszti a napirendi javaslatot;

napirendi pontonként vezeti, majd Osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési
javaslatokat;

inditvanyozhatja a targyalt napirend keretében a hozzédsz6lasok iddtartamanak
korlatozasat vagy a vita lezarasat a vita 60. percétdl, errdl a Képviseld-testiilet nyilt
szavazassal, egyszerli szotobbséggel dont;

a Képviselo-testiilet altalanosan felhatalmazza a polgarmestert, hogy az {iilésen
megjelent allampolgaroknak hozzaszolasi jogot adjon;

a Képviseld-testiilethez méltatlan, a testiilet munkéjat zavar6 magatartast tanusito
résztvevot rendre utasitja;

hatarozatképtelenség esetén a polgarmester /elndk/ az ilést berekeszti. Azokat a
napirendeket, amelyek targyaldsa elmaradt, fel kell venni a munkaterv szerint
soronkovetkezd, illetve a 12. § (4) bekezdés szerinti iilés napirendjére.

15. §

(1) A Képviseld-testiilet az eldterjesztett napirendi javaslatrdl nyilt szavazéssal, egyszerii
szotobbséggel dont.

2)

Az elbterjesztd az eldterjesztés napirendrdl vald levételét a napirendi javaslatok

elfogadasa eldtt kérheti. Az inditvany elfogadéasarol a Képviseld-testiilet vita nélkiil, nyilt
szavazassal, egyszerli szotobbséggel hataroz.

(1)

16. §

A két tlés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl a polgarmester tijékoztatja a

Képviselo-testiiletet.



(2) A lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolo tajékoztatast a Képviseld-testiilet
tudomadsul veszi. Amennyiben a testiilet nem ért egyet valamely intézkedéssel, a végrehajtas
moddjaval, dontését hatarozatba foglalja.

Eléterjesztések

17.§

(1) A Képviselo-testiilet elé keriild eldterjesztések fobb fajtai:
a) beszdmold valamely feladat elvégzésérdl, valamely Onkormdanyzati szerv, intézmény
tevékenységérol,
b) az a) pont ala nem tartoz6 6nallé dontést igénylo javaslat, amely rendeletalkotasba vagy
hatarozathozatalra /allasfoglaldsra/ iranyul;
c) tajékoztatd anyagok, amelyek tudomasulvételt igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti eldterjesztésre jogosult:
a) polgarmester, alpolgarmester
b) a témakor szerint illetékes bizottsag
c¢) barmelyik képviseld
d) ajegyz6
e) felkért személy

(3) A jegyz0 az eldterjesztéssel kapcsolatos tOorvényességi észrevételeirdl a napirend
targyalasdnak megkezdésekor, illetve a targyalds folyaman sziikség szerint tdjékoztatja a
Képviselo-testiiletet.

18. §
(1) Eléterjesztés a Képviselo-testiilet el¢ altalaban irdsban tehetd.

(2) Szobeli eloterjesztés kivételesen tehetd. Szobeli eldterjesztésnek kell tekintetni a
képviselo-testiileti iilés napjan kiosztott irasos eldterjesztést is. A szobeli eldterjesztésre
értelemszerlien vonatkoznak a 17. § (3) bekezdésében és a 19. §-ban foglaltak.

19. §

Az eldterjesztésnek tartalmaznia kell:
— atargyalando témakor targyilagos és tényszerli bemutatasat;
— az elézményeket, kiilondsen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket;
— ajogszabalyi kereteket;
— tobb dontési valtozat esetén az egyes valtozatok mellett és ellen sz616 érveket, valamint
varhato kovetkezményeiket;
— a hatarozati javaslatot.



20. §

(1) Az irasbeli eldterjesztés terjedelme — a hatarozati javaslat és a mellékletek nélkiil —
lehetdleg ne haladja meg a 10 oldalt.

(2) A szobeli eléterjesztés leghosszabb ideje 15 perc, ezt azonban a Képviseld-testiilet
egyszeri szotobbséggel meghosszabbithatja.

21.§
Az irasbeli el6terjesztést legkés6bb a Képviseld-testiilet {ilését megel6zé 15. napon kell a

jegyz6hoz eljuttatni, aki vizsgalja a dontéstervezetek jogszertiségét ¢és gondoskodik
valamennyi anyag postazasardl a 11. § (3) bekezdése szerint.

Vita és a dontéshozatal modja

22.§

(1) A napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités elézheti meg. Ennek lehetdségét az elndk
adja meg, megtételére az eldterjeszto, illetve az eldterjesztd altal erre felkért jogosult.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elOterjesztést, ahhoz képest 1j
informéciokat kell tartalmaznia.

23.§
A bizottsagok altal megtargyalt eldterjesztésekre vonatkozo véleményt a bizottsagi elnokok,
akadalyoztatasuk esetén a bizottsag altal megbizott tagok ismertetik.

24.§
A napirenddel kapcsolatban az eldterjesztohoz a Képviseld-testiilet tagjai €s a tanacskozasi
joggal rendelkezOk kérdéseket intézhetnek. A kérdésfeltevés személyenkénti iddtartama
maximum 3 perc, a valaszadas id6tartama maximum 5 perc lehet.

25.§

(1) A kérdések elhangzasa ¢és a valaszadas utan a 24. §-ban megjeldltek hozzaszolasa
kovetkezik.

(2) A hozzaszoélasok iddtartama ugyanazon hozzészolo elsd és egy kiegészitd hozzaszolasa
esetében 5-5 perc, tovabbi hozzaszoldsaiban maximum 2 perc lehet.



(3) A hozzészolasok idétartamat a jegyzo jelzi a levezetd polgarmesternek (elndknek).

(4) A levezet6 elndk a hozzaszolas lehetdségét a jelentkezés sorrendjében adja meg, kivéve:
— az ligyrendi kérdésekben jelentkezdket, tovabba
— azt az esetet, amikor a képviseld a vita sordn Ot ért — megitélése szerint — méltatlan
kritikat kivanja kivédeni, illetve
— aki allaspontjaval osszefiiggésben keletkezett félreértést szeretne tisztazni.
E kivételek tekintetében a polgadrmester /elndk/ soronkiviiliséget biztosit a
hozzaszodlasra, amelynek id6tartama maximum 5 perc lehet.

26. §

(1) A rendelet-tervezethez a modositd javaslatokat a napirend targyalasdnak befejezéséig kell
eléterjeszteni.

(2) A napirend vitdjaban elhangzott kérdésekre és hozzaszolasokra az eldterjesztd, illetve az
altala erre felkért valaszol.

(3) A Képviselo-testiilet polgarmestere /elndke/ a napirend targyalasdnak gyorsitasa
érdekében a kérdések és hozzéaszolasok egyidejii elhangzéasat is kezdeményezheti, illetve
engedélyezheti.

27.§

(1) A polgarmester (elndk) a vita lezarasa, 0sszefoglaldsa utdn elébb a mddositd inditvanyt,
annak elutasitdsa esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Dontés hidnyaban a
Képviseld-testiilet egyszerti szotobbséggel, nyilt szavazassal hatiroz a tovabbi eljarasrol.

(2) A modositd inditvany elfogaddsdhoz — a dontési javaslat részleteit érintd esetekben is —
ugyanazon szavazati aranyok sziikségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

28.§

(1) A hatarozati javaslat elfogadasdhoz — a mindsitett tobbséget igényld dontések
kivételével — a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének igen szavazata sziikséges /egyszerii
tobbség/. Ha ez nincs meg, a javaslatot a Képviselo-testiilet nem fogadta el, amit szintén
hatarozatba kell foglalni.

(2) A megvalasztott képviselok tobb mint felének igen szavazata (mindsitett tobbség)
sziikséges az Otv. 15. § (1) bekezdésében rogzitett eseteken kiviil:
a) az SZMSZ 4. §-aban felsorolt iigyek eldontéséhez;
b) kitiintetések, elismerések adoméanyozasakor;
c) amit a Képviseld-testillet egyéb oOnkorméanyzati rendeleteiben mindsitett tobbségii
elfogadashoz kot.
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(3) A Képviselo-testiilet dontését altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani, ha azt a KépviselO-testiilet 1/3-a kéri. Név szerinti
szavazas esetén a jegyz0 felolvassa a névsort, a képviseld nevének elhangzasa utan ,,igen”-nel
vagy ,,nem”’-mel szavaz vagy tartozkodhat.

(5) Az Otv. 12. § (4) bekezdés b) pontjaban felsorolt esetekben a Képviseld-testiilet barmely
képviseld inditvanyara nyilt szavazdssal egyszerli szotobbséggel hatarozza el, hogy titkos
vagy nyilt szavazassal dont.

(6) A szavazas eredményét a polgarmester (elnok) allapitja meg.

(7) A titkos szavazas szavazohelyiségben (fiilkében), urna igénybevételével torténik. A titkos
szavazasrol késziilt jegyzokonyv tartalmazza:

— aszavazas helyét, napjat

— a szavazatszamlalo bizottsag elnokének, tagjainak nevét

— aszavazas soran felmertiilt koriilményeket

— aszavazas eredményét

29.§

(1) A Képviselo-testiilet hataskorébe tartozd valasztast, kinevezést, megbizast megel6z6
jelolés soran jeloltté valik az, akit a megvalasztott képviselok 1/3-a jeloltként tdmogat.

(2) A valasztasi eljarasban, ha tobb jelolt koziil egyik jelolt sem kapja meg a sziikséges
szavazatot, Ujabb szavazasi fordul6t kell tartani, amelyben a két legtobb szavazatot elért jelolt
indulhat. Ha ez a szavazasi fordulo6 is eredménytelen, a Képviseld-testiilet nyilt szavazassal,
egyszerl szotobbséggel dont a tovabbi eljarasrol.

30. §

Mindazon tigyrendi kérdésekben, amit az SZMSZ nem szabdlyoz, a Képviseld-testiilet
mindsitett tobbségli szavazassal hataroz.

Interpellacio és felvilagositas kérés

31. §

(1) A Képviselo-testiilet tagjai a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, a bizottsagok
elndkeihez, valamint a jegyz6hoz a feladatkoriikbe tartozd témaban interpellaciot
terjeszthetnek eld. Interpellacidt valamely dontés végrehajtasa targyaban vagy intézkedés
elmulasztisa kapcsan szoban vagy irasban lehet eldterjeszteni.



(2) Amennyiben az interpellaciora az iilésen érdemi valasz nem adhatd, arra a
soronkovetkezd tilésen kell valaszt adni.

(3) Az interpellacio eldterjesztésére maximum 3 perc, a valaszadasra maximum 5 perc
id6tartam biztosithato.

(4) A képviselo-testiileti iilésen az interpellaciora adott valasz elfogadasarol eldszor az
interpellald nyilatkozik, majd a Képviseld-testiilet nyilt szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel
dont. Amennyiben a Képviselo-testiilet a valaszt elutasitja, elrendeli az interpellacio
targyanak részletes kivizsgalasat, melyben az interpellalé képviseld részt vehet.

32.§
(1) Felvilagositas kérés (kérdés) minden olyan — Onkormdanyzati hataskorbe tartozo
szervezetre, mikodésre vonatkoz6 — tudakozodés, amely tartalma szerint nem sorolhatd az
interpellacié fogalomkorébe és nem kapcsolddik valamely képviseld-testiileti napirendi pont
témajahoz.

(2) A kérdés felvetésére rendelkezésre allo idétartam maximum 3 perc, a valaszadasra
maximum 5 perc.

(3) A kérdésre adott valasz elfogadasarol a kérdezo nyilatkozik, a Képviseld-testiilet nem hoz
hatarozatot.

(4) A bejelentés valamely tény, koriilmény megismertetése a Képviseld-testiilettel, amely
intézkedést nem igényel.

(5) A felvetések olyan kozérdekli témak jelzései, amelyekben a Képviselo-testiilet allast
foglalhat, illetve az intézkedési jogosulthoz tovabbithat.

A Képviselo-testiilet dontései

33. §

A Képviselo-testiilet:
a) rendeletet alkot
b) hatarozatot hoz
c¢) hatarozathozatal nélkiil tudomasul veszi az eléterjesztést a 17. § (1) bekezdés c)
pontjaban irt esetben

34. §

A rendeleteket €s hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptéari év elejétdl kezdddden folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni, feltiintetve a rendelet esetében a kihirdetést, hatarozat
esetében a dontéshozatal honapjat, napjat.



35. §

(1) Rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
— a Képvisel-testiilet tisztségviseldi
— atargy szerinti illetékes bizottsag
— barmelyik képviseld
- jegyzo.

(2) A jegyzo6 gondoskodik a rendelet-tervezet szakszerti elokészitésérol.

(3) A rendelet-tervezet a targy szerint illetékes bizottsag(ok) altal tortént megvitatas utan
terjeszthetd a Képviseld-testiilet elé.

(4) A polgarmester — a szabéalyozand¢ targykor fontossagara tekintettel — inditvanyozhatja,
hogy a kezdeményezett témaban a Képviseld-testiilet foglaljon allast a rendeletalkotas
sziikségességérol, fobb elveirdl, menetérdl és feleldsérol.

(5) A Képviselo-testiilet elhatarozhatja rendelet-tervezet haladéktalan vagy kétfordulds
targyalasat is.

(6) A képviselo-testiileti dontések érintettekkel valdo 20 napon beliilli megismertetésérol,
nyilvantartdsar6l, a magasabb szintli jogszaballyal valo 6sszhangjarol a jegyzé gondoskodik
¢s sziikség esetén kezdeményezheti a rendelet mddositasat vagy hatalyon kiviil helyezését.

(7) A Képviselo-testiilet altal megalkotott 6nkormanyzati rendeletet a Polgarmesteri Hivatal
folyosdjan elhelyezett hirdetotablan 30 napra kittizve kell kihirdetni.

(8) A Képviseld-testiilet altal alkotott rendeletek, valamint a kozérdekii hirdetmények

(pl.: a telepiilésrendezési terv készitési szdndéka, az elkésziilt terv lakossagi egyeztetésének
felhivésa, az elfogadott telepiilésrendezési terv) kozzétételének helyben szokasos modja a
Polgarmesteri Hivatalban és a Sziics Sandor Miivelddési Haz és Konyvtarban erre a célra
rendszeresitett hirdetotablan 30 napra torténd kifliggesztés és hangoshiraddn torténd értesités.

A Képviselo-testiilet dokumentumai

36. §

A képviselo-testiileti tilésekrdl késziilt kép- és hanganyagot rogzitd informécidhordozdkat az
alabbi idétartamokig kell megorizni:

- hangkazettat 4 ¢vig

- kép- és hanghordozokat 10 évig

37.§

(1) A képviselo-testiileti tilésekrdl 1ényegre tord jegyzokonyv késziil, melyet ABC sorrendben
kovetkezo két 6nkormanyzati képviseld jegyzokonyv-hitelesitoként alairasaval hitelesit.
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(2) Barmely képviseld kérésére hozzaszolasat sz szerint kell a jegyzOkonyvben régziteni.

(3) A jegyzOkonyv mellékletei:
— irasos el6terjesztések, beszamolok, tajékoztatok
— anapirendekhez irdsban benyujtott kiegészitések
— olyan nagy terjedelmii dokumentumok (megallapodasok, alapitdo okiratok stb.),
amelyekre a hozott dontések vonatkoznak
— név szerinti szavazas esetén a szavazatokat tartalmazo6 névsor.

(4) A jegyz6 gondoskodik a dontések végrehajtasdban az érintettek 20 napon beliili
értesitéserol.

(5) A jegyzOkonyv eredeti példanyat mellékleteivel egyiitt a Polgarmesteri Hivatal kezeli,
évente bekotteti €s elhelyezi az irattarban.

(6) A nyilvanos képviseld-testiileti {ilésrdl késziilt jegyzOkonyv a Polgarmesteri Hivatal
jegyzo6i irodajaban és a konyvtarban tekinthetd meg. Teljes vagy részleges sokszorositasat
indokolt esetben a jegyzé engedélyezi, amely — képviselok kivételével — térités koteles.

V. fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI
38.§

(1) A Képviseld-testiilet bizottsagai elokészitd, véleményezd, javaslattevd, szervezd és
ellendrzési feladatokat ellatd — a Képviseld-testiilet altal dontési jogkorrel felruhdzhaté —
egymassal mellérendeltségi viszonyban 4ll6 6nkormanyzati szervek.

(2) A Képviselo-testiilet allando és ideiglenes (ad-hoc) bizottsagot hozhat 1étre.

(3) A Képviseld-testiilet ideiglenes bizottsagot meghatarozott idére vagy feladat elvégzésére
hoz létre.

(4) Az ideiglenes bizottsagra —a 7. § (3) bekezdés kivételével — érvényesek a bizottsdgra
vonatkozo szabalyok.
39.§

(1) A Képviselo-testiilet a kovetkezd allandd bizottsagokat hozza létre és létszamukat a
kovetkezOk szerint allapitja meg:
— Pénziigyi Bizottsag — 5 {6
Népjoléti Bizottsag — 5 6
Miivelddési, Kozoktatasi, Ifjisagi és Sport Bizottsag — 5 f6
Telepiilésfejlesztési Bizottsag — 5 6
Ugyrendi Bizottsag — 5 f6



(2) A Bizottsagok tagjainak nevét €s a bizottsagi feladatkorok meghatarozasat a 3. szami
melléklet tartalmazza.

40. §

A Képviselo-testiilet gyors és fontos feladatok megbeszélésére, ellatasara, esetleges dontésére
operativ  bizottsagok hozhat létre, mely ideiglenes jellegi ¢és a polgarmester
kezdeményezésére iilésezik. Tagjai: polgarmester, alpolgarmester, allando bizottsagok elndkei
¢s a jegyz0, valamint az adott témakorben érintett(ek) képviseldi.

41.§
A bizottsdgok miikddésiik részletes szabalyait az SZMSZ hatalybalépését koveté 60 napon
belil maguk allapitjak meg — a jegyz0 kozremiikddésével — a kovetkezd elvek
figyelembevételével:

a) A bizottsag altalaban éves munkaterv alapjan mikodik.

b) A bizottsag iilését az elndke hivja Ossze €s vezeti. Rendkiviili esetben a polgarmester a
bizottsdg 0sszehivasat kezdeményezheti.

c) A bizottsagot ugy kell 6sszehivni, hogy a meghivot és az eldterjesztéseket az iilés eldtt
3 nappal az érdekeltek kézhez kapjak. Indokolt esetben a bizottsdg telefonon vagy
iizenettel is 6sszehivhato.

d) A tobb bizottsag feladatkorét érintd iigy napirendre tiizésérél a bizottsagok elnodkei
kotelesek egymast tajékoztatni és lehetdség szerint egymas iilésén a képviseletet
biztositani.

e) Sziikség esetén a bizottsagok elndkei megallapodhatnak adott téma egyiittes iilés
keretében torténd megtargyaldsarol.

f) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagoknak
tobb mint fele jelen van.

g) A bizottsag konkrét témakorben tarsadalmi megbizatasu kiilsé szakértoket is igénybe
vehet.

42.°§

(1) A bizottsag feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben egyszerii €s mindsitett tobbséggel
hoz dontést, a javaslat elfogaddsahoz a jelenlévd bizottsagi tagok tobb mint a felének az
»lgen” szavazata sziikséges.

(2) A bizottsag az atruhazott hatdskor gyakorldsa soran, valamint a Képviseld-testiilet feladat-
¢s hataskorébe tartozo téma eldkészitésekor dontését hatdrozatban jeleniti meg.

(3) A bizottsagi hatarozat jelolése: a hatarozat sorszama/évszam (honap, nap).
(4) A bizottsag elnokét és tagjait a bizottsagi dontések intézkedésiikben kotik. A bizottsag

iilésein megfogalmazott kisebbségi véleményt azonban a képviseld-testiileti iilésen 1is
képviselni lehet.



43.§

(1) A Képviselo-testiilet altal a bizottsagra atruhazott hataskorben hozott dontések
végrehajtasardl, tovabba a miikodésiikhoz sziikséges szakmai, technikai és adminisztracios
feltételek biztositasarol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A Képviselo-testiilet bizottsagai miikdodésének tligyviteli feladatait a jegyzo latja el a
koztisztviselok bevonasaval.

44, §

(1) A bizottsag azon iilésérdl, amelyen atruhdzott hataskdrben dontési jogkorét gyakorolja,
jegyzoékonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv tartalmazza a hozott dontéseket, javaslatokat.

(2) A bizottsag tilésérol készilt jegyzokonyvet 5 napon beliil kell eljuttatni a
polgarmesternek.

(3) Ha a polgarmester a bizottsdg dontését a Képviseld-testiilet hatarozataival, érdekével
ellentétesnek tartja, a dontés végrehajtasat felfiiggeszti és arrol a bizottsdg elndkét
haladéktalanul értesiti, egyuttal a felfiiggesztett dontés megtargyalasat a Képviseld-testiilet
iilésére eldkeésziti.

(4) A bizottsagok (allando6 ¢€s ideiglenes) dontésérdl a jegyzO nyilvantartast vezet, megkiildi
a dontéseket a Kozigazgatasi Hivatal vezet6jének és gondoskodik a bizottsagi iratanyag
szabalyszerl kezelésérol.

VI. fejezet
AJEGYZO ES A HIVATAL
45. §

(1) A Képviselé-testiilet hatarozatlan iddre, mindsitett tdbbséggel nevezi ki az Onkorményzat
jegyzojét.

(2) A jegyzo:

— vezeti és képviseli a polgarmesteri Hivatalt;

— felelds a Hivatal miikodésének jogszeriiségéért;

— gyakorolja a Hivatal koztisztviseldivel kapcsolatos munkaltatoi jogkort az Otv. 36. § (2)
bekezdés b) pontja szerinti korlatozassal;

— a Hivatal koltségvetésének dologi eldiranyzataval gazdalkodva biztositja a mikddéshez
szlikséges szakmai és targyi feltételeket;

— ellatja az Onkormanyzati hivatal, mint koltségvetési szerv pénzgazdalkodasaval
kapcsolatos ellenjegyzési feladatokat az erre vonatkoz6 szabalyzat szerint;

- tajékoztatja a testiiletet az Onkormanyzatot érinté fontosabb jogszabalyvaltozasokrol és
jelzi azokat a jogszabalyi eldirasokat, hataridoket, amelyekhez onkormanyzati dontés
szlikséges;



— kapcsolatot tart mas dnkormanyzatok jegyzdivel;

— gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakészen tartasarol, javaslatot tesz az
Onkormanyzat rendeleteinek feliilvizsgalatara, modositasara.

46. §

A Képviselo-testiilet a testiiletek, a tisztségviselok munkdjanak segitésére, a dontések szakmai
elokészitésére, a dontések végrehajtdsdnak szervezésére és ellendrzésére egységes hivatalt hoz
1étre.

A Hivatal elnevezése: Biharnagybajom Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
(a tovabbiakban: Hivatal).

47.§

A Hivatal feladatai, kiilonosen:
— a Képviseld-testiilet, a bizottsagok, valamint a tisztségviseldk dontésének eldkészitése,
végrehajtasa;
— a tisztségviselok, a bizottsdgok ¢és a képviselok munkdja feltételeinek biztositasa,
tevékenységiik segitése;
— ajegyzo6 hataskorébe tartozo tigyek elékészitése, végrehajtasa, ellendrzése;
— jogszabalyok altal megallapitott egyéb feladatok.

48. §
A Hivatal feladataira és miikodési rendjére vonatkozd részletes szabalyokat a Hivatal
ligyrendje tartalmazza (4. szami melléklet), melynek naprakészen tartdsarél a jegyzo
gondoskodik.

49.§
A KépviselO-testiillet az Onkormanyzati allamigazgatasi, illetve hatdsagi tligyben az
elektronikus iigyintézést nem vezeti be.

VII. fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

50. §

(1) Az Onkormanyzat éves koltségvetését a Képviseld-testiilet onkormanyzati rendelettel
allapitja meg. A rendelet-tervezetet a polgarmester terjeszti eld.

(2) A koltségvetés targyalasara, illetve az ezzel kapcsolatos rendelet megalkotasara
kétfordulos targyalasi modszerrel keriil sor. Az elsé targyalds soran meg kell hatarozni a
koltségvetési iranyelveket.



Elemezni sziikséges a Képviseld-testiilet kotelezden eldirt €s szabadon vallalt feladatait, a
helyzet felmérése alapjan gazdasagi koncepciot kell 6sszedllitani, amely keretében
— széamitasba kell venni a bevételi forrasokat, a forrasok bdovitésének lehetdségeit;
— meg kell hatarozni a kiadasi sziikségleteket, azok gazdasagos, célszerli csokkentési,
mérséklési lehetdségeit.
A masodik targyalds soran a koltségvetési torvény altal eldirt részletezésben a koltségvetési
rendelet-tervezetet targyalja meg az Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete.

51.§
A koltségvetési évet kovetden zarszamadasi rendelet-tervezetet, az 1. félévi koltségvetési
gazdalkodas, valamint a haromnegyedéves koltségvetési gazdalkodas teljesitésérdl késziilt

beszamolot kell a Képviseld-testiilet elé terjeszteni, amelyet a koltségvetési torvény eldirasai
szerint kell dsszeallitani.

VIILI. fejezet

AZ ONKORMANYZAT KAPCSOLATRENDSZERE

52.§
Az Onkorményzat feladatainak ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran — a kolcsonds
érdekek alapjan — egyuttmiikodik a megyei Onkormanyzattal, mas telepiilések

onkormanyzataival, civil szervezetekkel, érdekképviseleti szervekkel, gazdasagi, szakmai
kamarakkal, tudomanyos mithelyekkel, egyetemekkel, foiskolakkal.

53.§
Az Onkorményzat egyiittmiikddhet — megallapodas alapjan — kiilfoldi dénkormanyzattal,
csatlakozhat nemzetk6zi 6nkorményzati szervezethez.

54.§
(1) A Képviselo-testiilet évente legalabb egy alkalommal k6zmeghallgatast tart.

(2) A kozmeghallgatds idOpontjara vonatkozo javaslatot a polgarmester az iiléstervvel
egyidejiileg terjeszti eld.

(3) A kozmeghallgatas idopontjat és helyét a jegyz6 a szokasos modon kihirdeti.

(4) A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehet6leg azonnal, de legkés6bb
15 napon beliil irasban kell valaszt adni.



ZARO RENDELKEZESEK
55.§

A szabdlyzat hatalyosulasat a Képviseld-testiilet a jegyz0 kozremiikddésével figyelemmel
kiséri és sziikség esetén kezdeményezi annak mddositasat.

56. §

Az SZMSZ mellékleteivel egyiitt barki szamara megtekinthetd a jegyz6 hivatali helyiségében
¢s a konyvtarban.

57. 8§
A rendelet mellékletei:

. szamu melléklet. A KépviselO-testiilet tagjainak névsora

. szamu melléklet: A Képviselo-testiilet egyes hataskorének atruhdzasa

. szamu melléklet: A bizottsagok elnevezése, Osszetétele €s alapvetd feladatai

. szamu melléklet: A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

.szamu melléklet: A Képviselo-testiilet tilésén sziikség szerinti meghivas utan tanacskozasi
joggal résztvevok felsorolasa

6. szamu melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviselok névsora

DN BN W=

58.§
(1) Ez arendelet 2007. aprilis 16. napjan 1ép hatalyba.
(2) A rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Képviselo-testiilet és szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo 18/2004. (IV. 30.) rendelet és az azt mddositd
31/2004. (IX. 30.), 22/2005. (IX. 23.), 13/2006. (XI. 17.) és a 30/2005. (XII. 2.) rendelet.
Biharnagybajom, 2007. aprilis 12.

Szit6 Sandor s.k. Dr. Gyorgyi Zoltan s.k.
polgarmester megbizott jegyz0

Kihirdetési zaradék:
A rendelet kihirdetve 2007. aprilis 16-an.

Dr. Gyorgyi Zoltan s.k.
megbizott jegyz0



1. szamu melléklet

BIHARNAGYBAJOM KOZSEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

B. CSAK IMRE

B. CSAK ISTVAN

BAGDI JOZSEF

DOBOS SANDORNE

FOLDESI GYULA

FRANKO SANDOR

KACSKA ZOLTANNE

LAPOSI ZOLTAN

MATHE FERENCNE

SZILAGYINE SZITKO JUDIT

TOTHNE PAPP MARIA

NEVSORA

Biharnagybajom, Széchenyi ut 1/C.

Biharnagybajom, Széchenyi ut 3.

Biharnagybajom, Széchenyi ut 1/D.

Biharnagybajom, Bethlen G. u. 10.

Biharnagybajom, Kossuth ut 64.

Biharnagybajom, Bathori u. 23.

Biharnagybajom, Dedk F. u. 31/A.

Biharnagybajom, Varkert 8.

Biharnagybajom, Eszaki ut 3/A.

Biharnagybajom, Varkert 31.

Biharnagybajom, Eszaki ut 1.



10.

11.

12.

13

2. szamu melléklet

A KEPVISELO-TESTULET EGYES HATASKORENEK ATRUHAZASA

POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK

. A Képviselo-testiilet altal meghatarozott céloknak megfeleléen rendelkezik a

koltségvetési rendeletben meghatarozott anyagi eszkdzokkel.

Alairja a Megyei Onkormanyzattal a kozépfoku oktatasi intézményekbe valo beiskolazas
elosegitése érdekében kotendé megallapodast.

Jovahagyja —a jegyzd ellenjegyzése utin — az Onkormaényzat altal alapitott intézmények
é¢ves munkatervét.

Jovahagyja a személyes gondoskodast nyajté intézmények hazirendjét a jegyzo
ellenjegyzése utan.

. A Képviselo-testiilet dontése utan jovahagyolag alairja az oktatasi-nevelési intézmények

szervezeti ¢és muikodési szabalyzatat, foglalkozasi, illetve pedagdgiai programjat.
Torvényességi szempontbdl ellenjegyzi a jegyzo.

Dont a helyi cimer elédllitdsdnak, hasznalatanak, forgalomba hozataldnak
engedélyezésérol.

Dont a rendkiviili gyermekvédelmi tamogatasrol.

Dont a kozcélu zoldfeliilet (teriilet) rendeltetéstol eltérd hasznalatarol.
Dont a lakésfenntartasi tamogatasrol.

Dont a méltanyossagi apolasi dijrol.

Dont az atmeneti segélyrol.

Dont a temetési segélyrol.

. Dont a kdzhasznt és kozcélu foglalkoztatassal kapcsolatos tigyekben.



3. szamu melléklet

A BIZOTTSAGOK ELNEVEZESE, OSSZETETELE ES ALAPVETO FELADATAI

Valamennyi bizottsag altalanos feladata:

1. Az Onkormanyzat koltségvetésének és zadrszamadéasanak véleményezése.

2. Az Onkormanyzati rendeletek tervezetei kidolgozasaban valé kozremiikodés és
véleménynyilvanitas a bizottsag szakteriiletét érintden.

3. Véleményezési jog a bizottsag szakteriiletét érintd fejlesztési tigyekben.

4. A KépviselO-testiilet éves iiléstervéhez javaslattétel, a tervezet véleményezése.
5. A bizottsag sajat éves liléstervének, napirendjének elkészitése, targyalasa

6. A bizottsag feladat- és hataskorének gyakorlésa.

7. Az etnikai kisebbség jogai érvényesitésének segitése.

MUVELODESI, KOZOKTATASI, IFJUSAGI ES SPORT BIZOTTSAG

Elnok: Laposi Zoltan

Tagok: B. Csék Istvan
Mithé Ferencné onkormanyzati képviselok
Lajsz Julianna Biharnagybajom, Dézsa Gy. u. 32.
Nemes Lajos Biharnagybajom, Bercsényi korut 42.

Feladatai:

1. Kozremiikddik a kozségi fenntartdsi nevelési-oktatasi intézmények munkajanak
értékelésében, fejlesztésében, tovabba a gyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységek
kozoktatasi és kozmiivelddési feladatainak koordinalasaban.

2. Segiti a kozségi Onkormanyzat, tovabba a megye teriiletén miikodé felséoktatési,
tudomanyos, modszertani intézmények kapcsolatrendszerének fejlesztését, az egyhazakkal
valo egylittmukodést.

3. Kozremiikddik a pedagodgiai és kozmiivelodési szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok
ellatasaban.



Kozremiikodik a konyvtari, muzeélis emlékek védelmével, a nemzeti tradiciok 6rzésével
kapcsolatos kozmiivelddési feladatok ellatdsaban, a kozosségi kulturalis hagyomanyok,
miivészeti, civil dnszervezddések ¢és miivészeti alkotd munkat szolgald kulturdlis célok
megvaldsitasaban, a kulturalis értékek elfogadtatasaban.

A civil szervezetek altal benyujtott palyazatokat elbiralja.

Kozremiikodik a kozségi sport szervezési feladatok elldtdsdban, a végrehajtas
ellendrzésében.

Kozremiikodik a gyermek és ifjusagi jogok, a nemzeti és etnikai kisebbségi jogok
érvényesitésével kapcsolatos kozségi szintli feladatok ellatasaban.

Kozremikodik a regiondlis és térségi fejlesztési programok idegenforgalmi vonatkozéasu
részének véleményezésében.

NEPJOLETI BIZOTTSAG

Elndk: Dobos Sandorné
Tagok: Franko Sandor

Kacska Zoltanné dnkorményzati képvisel6k
Ajtai Elekné Biharnagybajom, Varkert 13.
Nagy Sandorné Biharnagybajom, Siraly u. 13.

Feladatai:

1.

Kozremiikodik a kozségi fenntartasi egészségligyi ¢€s szocialis intézmények,
szolgaltatdsok munkéjanak értékelésében, a tevékenység tovabbfejlesztésére vonatkozd
javaslatok kidolgozasaban.

Kozremiikodik az egészségligyi szocidlis szolgaltatasok dsszehangolasaban.

Figyelemmel kiséri az egészségligyi €s szocialis feladatok megoldasat, kezdeményezi a
dontések meghozatalat, ellendrzi végrehajtasukat.

Figyelemmel kiséri a ciganysag tarsadalmi helyzetét, javitdsara javaslatot tesz és segiti
ezek végrehajtasat.
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TELEPULESFEJLESZTESI BIZOTTSAG

Elndk: Tothné Papp Maria

Tagok: Bagdi Jozsef
Szilagyiné Szitk6 Judit onkormanyzati képviselok
Bagdany Miklos Biharnagybajom, Bercsényi korat 119.
Jenei Lajos Biharnagybajom, Bethlen G. u. 49.

Feladatai:
1. A térségi felzarkoztato, fejlesztdé programok megismerése, a projektek, palyazatok
elokészitése, vallalkozasok eldsegitése.

2. Az Onkorményzat tulajdonaba keriilt utak, csatorndk, miivelésre alkalmatlan foldteriiletek
karbantartasa, gondozasa, a miivelheto teriiletek hasznositasa.

3. A telepiilés infrastruktirajanak fejlesztése: utak, jardak épitése, Uj beruhdzasok
elokészitése, az onkormanyzati épiiletek karbantartdsdnak tervezése, rangsorolasa.
A telepiilés arculatanak alakitasa.

PENZUGYI BIZOTTSAG

Elndk: B. Csdk Imre

Tagok: B. Csak Istvan
Tothné Papp Maria 6nkorményzati képviselok
Czeglédi Péter Pal Biharnagybajom, Hunyadi u. 4.
Dobos Sandor Biharnagybajom, Bethlen G. u. 10.

Feladatai:
1. Kozremiikodik az Onkormanyzat éves koltségvetése, koltségvetési beszamoldja,

zarszamadasa Osszeallitasaban.

2. Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételek alakulaséara, vagyonvaltozasra.

3. Kezdeményezi, szervezi, koordindlja a pénziigyi, gazdasidgi ellenérzéseket az
Onkormanyzatnal és intézményeinél €s ezekben részt vesz.

4. Vizsgalja a gazdalkodas hatékonysagat, a kovetkeztetések alapjan javaslatokat dolgoz ki.
5. Vizsgélja a hitelfelvétel indokait, gazdasagi megalapozottsagat.

6. Ellendrzi a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitesét.

7. Kozremiikodik az Onkormanyzat gazdasagi, fejlesztési programjanak kidolgozasaban.

8. Kozremiikodik az Onkormanyzat vagyonaval torténd gazdalkodas szabdlyainak
kidolgozaséaban.



UGYRENDI BIZOTTSAG

Elnok: Kacska Zoltanné
Tagok: B. Csék Imre

Bagdi Jozsef
Dobos Sandorné
Szilagyiné Szitko Judit

Feladatai:

1. Lebonyolitja a Képviselo-testiilet miikodésével és feladatai ellatasaval osszefiiggd titkos
szavazast.

2. Megvitatja és véleményezi a Képviselo-testiilet tigyrendi kérdéseit, valamint ehhez
kapcsolodoan, amivel a Képviselo-testiilet megbizza.

3. Ellatja a polgarmesteri ¢és az Onkormanyzati képviseléi vagyonnyilatkozat-tétellel

kapcsolatos teenddket. Felel a vagyonnyilatkozatok adatvédelmi szabalyoknak megfeleld
Orzésérol, kezelésérol.

Miivelodési, Kozoktatasi, Ifjusagi és Sport Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.

A koOzosségi, kulturalis hagyomanyok és értékek apolasdnak, a miivelddésre, tarsaséletre
szervez0dO kozosségek tevékenységének, a lakossdg ¢életmodja javitasat szolgald
kulturalis célok megfogalmazasa, e tevékenységek megvaldsitasanak segitése, értékelése.

Meghatarozott idészakonként attekinti az oktatasi-nevelési intézmények koézmiivelodési,
kozgylijteményi intézmények helyzetét az intézményvezetok altal készitett beszdmolok
alapjan.

Elékésziti az Onkorméanyzat altal fenntartott intézmények elnevezésére vonatkozd
képviseld-testiileti allasfoglalast.

Népjoléti Bizottsagra atruhazott hataskor

Apolasi dij odaitélésében javaslattétel.



4. szamu melléklet

_ BIHARNAGYBAJOM KOZSEGI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALANAK FELADATAI, MUKODESI RENDJE
I.
ALTALANOS RENDELKEZESEK
. A Hivatal megnevezése: Biharnagybajom K&zségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Székhelye: 4172 Biharnagybajom, Rakdczi 1t 5.

. A Hivatal a Képvisel6-testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, amely a polgarmester
iranyitasaval latja el feladatat.

. A Hivatal vezetdje a jegyz0, aki gondoskodik a Hivatal munkajanak megszervezésérol.

. A Hivatal dolgozoinak 1étszama (fizikai alkalmazottakkal egytitt) 17 f6.

II.
A HIVATAL MUKODESE

. Munkarend:

a.) A Hivatal dolgozdinak munkarendje:
hétf6tdl csiitortokig 7,30 oratol 12,00 oraig €s 12,30 oratol 16,00 oraig
pénteken 7,30 oratol 13,30 oraig

b.)Talmunka végzése esetén szabadid6t a koztisztviseldi torvény szabalyainak
figyelembevételével a jegyzd engedélyez.

. Ugyfélfogadasi rend:
Hétfoto1 péntekig 8,00 oratdl 12,00 oraig, szerdan 8,00 oratol 12,00 oraig és 13,00 oratol
16,00 oraig

. Munkaltatoéi jogok gyakorldsa
A Hivatal dolgozoi felett a munkaltatoi jogkort a jegyz6 gyakorolja.

Ennek keretében:
— apolgarmester egyetértésével kinevezi /felmenti/ a Hivatal dolgozoit
— engedélyezi a dolgozok szabadsagat
— gondoskodik a személyi nyilvantartas vezetésérol
— mindsiti a dolgozdkat
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dont a koztisztvisel6k javadalmazasarol

igazolja az utiszdmlékat, kikiildetést rendel el

jutalmat, céljutalmat allapit meg a dolgozdoknak
engedélyezi a fizetés nélkiili szabadsagot

vezeti a dolgozok fegyelmi tigyeiben a fegyelmi tanéacsot.

4. Helyettesités
— ajegyzOt akadalyoztatasa esetén az altala megbizott koztisztviseld helyettesiti

— az lgyintézOk munkakori leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast

5. Ugyiratkezelés
— A Hivatal iigyiratkezelése kozpontositott. Az iligyiratok iktatdsat ¢és kezelését az
egész szervezetre nézve az ligyiratkezelési feladatot ellaté dolgozé végzi.
— Az {gyintézési hataridé meghosszabbitasat — indokolt esetben — a jegyzo
engedélyezheti az ligyfél értesitése mellett.
— A titkos iratok kezelését az iigyiratkezelési feladatok ellatasaval megbizott dolgozd
végzi a TUK szabélyai szerint.

6. A Hivatal ligyiratkezelése

a.) A Hivatalhoz érkez0 posta iktatdsat és szétosztasat az iigyiratkezelési feladatot ellato
dolgozo végzi.

b.) A polgarmester részére, valamint az ligyintézOk nevére szoldan cimzett kiildemények
kivételével a postabontast a jegyz6 végzi, majd szignalds utan tdjékoztatas céljabol
atadja a polgarmesternek. A szignalt postat az iktatasi feladatot ellato ligyintézo
iktatja, majd a munkak®dri leiras szerint intézkedésre koteles ligyintézének atadja.

c.) A polgarmester a részére érkezett hivatalos iratokbdl az altala személyesen intézendd
ligyre sajat nevét szignalja, a tobbit a jegyzének atadja, a jegyzd tavollétében végzi

a
postabontast.

d.) A kiadmanyozasi jogkort a jegyz0 gyakorolja, aki a kiadmanyozassal a koztisztviselot
feladatkorébe tartozo ligyekben felruhdzhatja.

e.) A postazasra elokészitett iratokat az ligyiratkezelési feladatot ellatd dolgozo gyiijti
Ossze ¢és tovabbitja a postara.

f.) Nem kell beiktatni a hivatalon beliili leveleket, a meghivokat, a tdjékoztatd anyagokat,
a tudomasulvételt igényld iratokat, a gazdasagi ajanlkozasokat, ha azok

érdektelenek.

g.) Az irattdrba az elintézett iligyiratok kerlilnek, melyek két évig kézi irattarban
kezelenddk.

7. Utalvanyozasi jog, cégszerii alairas
A Hivatal koltségvetését illetden utalvanyozasi jog a jegyzot /tavollétében a helyettesét/
illeti meg. Ellenjegyzésre a pénziigyi €s az addigazgatasi feladatot ellatdé dolgozd jogosult.
Cégszerti aldirasra a bejelentett személyek a bejelentés sorrendjében jogosultak.




8. Bélyegzok nyilvantartasa, a bélyegzok hasznalata
A bélyegzdk megrendelésérdl a jegyz6 gondoskodik. A hasznélatba adott bélyegzokrdl a

jegyzd nyilvantartast vezet, melyet évente ellendriz. Ha valamelyik dolgozo a bélyegzot
elvesziti, err6l haladéktalanul irasbeli jelentést tesz a jegyzonek, aki koteles az iigyet
kivizsgalni, és sziikség esetén felelosségrevonast kezdeményezni.

Az elhasznalodott bélyegzét a jegyzének le kell adni és gondoskodni kell a
megsemmisitésérol, melyrél a nyilvantartds mellékletét képezd jegyzokonyvet kell
késziteni.

Ha a bélyegzot kezel6 munkaviszonya megsziinik, akkor a bélyegzot a jegyzonek le kell
adni és az atadast igazoltatni kell.

9. A kikiildetés
A kikiildetéssel kapcsolatos jogok a Hivatal dolgozdi tekintetében a jegyzot illetik meg.
E jogok a jegyz6 esetében a polgarmestert illetik meg.

10. Gépkocsihasznalat
A sajat gépkocsi hivatali célra torténd hasznalatdnak sziikségességét az egyéb munkaltatoi

jogkorok gyakorléi /jegyzd, polgarmester/ igazoljak. Az ilyen gépkocsihasznélatot a
hatalyos jogszabalyok szerint kell elszamolni.

I1I.
A HIVATAL ONKORMANYZAT MUKODESEVEL KAPCSOLATOS FELADATAI

1. A testiiletek /Képviseld-testiilet, bizottsdgok/ miikodésével kapcsolatos feladatok, igy
kiilondsen:
— testiileti Gilések elokészitése, szervezése
— eloterjesztések elOkészitése
— el6terjesztések torvényességének vizsgalata
— jegyzOkonyvek, hatdrozatok megszovegezése, leirdsa, postazasa
— testiileti hatarozatok nyilvantartdsanak vezetése, egy€b adminisztracid
— rendelet-tervezetek eldkészitése
— a bizottsag mitkddésével kapcsolatos szervezési, adminisztracios feladatok ellatasa

2. A polgarmesternek, alpolgarmesternek hataskorébe tartozd ligyek eldkészitése,
végrehajtasa, a végrehajtas ellendrzése.

3. Jogi tevékenység, igy kiilondsen:
— jogi képviselet
— szerzOddések, szabalyzatok készitésében kozremiikodés
— kozremikoddés vallalkozasok, tarsuldsok alapitdsanak jogi elokészitésében




4. Szervezési, egyéb feladatok, igy kiilondsen:

Hivatal —mikddése, torvényességének  biztositdsa, az egységek kozotti
munkakapcsolat szervezése, koordinacidja

informacid-tovabbitas, koordinalas

onkormanyzatokkal vald kapcsolattartds, szakmai segitségnytjtas

kapcsolattartas mas szervekkel

iktatasi, ligykezelési feladatok ellatasa

irattar kezelése

5. Személyzeti munka:
A munkaltatdoi jog gyakorlasdbol adodo dontések elOkészitése, személyi anyagok
nyilvantartdsok kezelése a Hivatal és intézmények dolgozoi tekintetében.

6. Egészségligyi, szocidlis feladatok, igy kiilondsen:

intézményi szakmai munka segitése

szakmai elokészito, koordinalo feladatok ellatasa

beruhdzasok, rekonstrukciok tervezésének szakmai véleményezése

kapcsolattartas a tarsadalombiztositas illetékes szerveivel a gyogyitd egészségligyi
finanszirozési kérdésekben

valamennyi teriilet dolgozdinal képzés, szakképzés nyomonkdvetése
szakteriiletekhez kapcsolddo kamarakkal valo kapcsolattartas

ellatottak korének valtozéasai alapjan struktiramodositas szakmai eldkészitése
intézmények munkdajanak dsszehangolasa

alapitvanyok kuratoériumainak szakkérdésekben valo tdjékoztatasa, informacidadas
hasonld jellegli intézményeket mikodtetdé Onkorméanyzatokkal kapcsolattartas,
szaktanacsadas, koordinacio

kapcsolattartds a nem dnkormanyzati fenntartasa egészségiigyi szervekkel

7. Kozoktatési, kozmiivelddési feladatok, igy kiillondsen:

intézmények szervezeti és miikddési szabalyzatanak véleményezése, a végrehajtas
ellendrzése

figyelemmel kiséri ¢és kozremiikddik az intézmények milkodési feltételeinek
fejlesztésére iranyuld javaslatok kidolgozasaban

kozremuikodik az intézmények tevékenységének 0sszehangolasaban

eljaras tanuldi jogviszonyban

alapitvanyokkal, miivelddési mozgalmakkal, egyesiiletekkel kapcsolatos feladatok
ellatasa

kozmiivelddési, szakmai szervezetekkel egyiittmiikodés

8. Ifjusdgi feladatok:

ifjisagi érdekképviseleti tevékenység koordinalasdban valo kézremikodés
ifjasagi szervezetekkel valo kapcsolat épitése, az egyiittmiikodés segitése



9. Sportfeladatok:

kozségi sportélet koordinalasdban valo kdzremiikodés

sportszervezési feladatok ellatasa

kozremikodés a Képviselo-testiiletnek a sport teriiletét érint6 dontési
végrehajtasaban

10. Egvéb feladatok

intézményvezetok feletti munkaltatdi jogkor gyakorlasanak elékészitése
intézmények vezetdi palyazatdnak szakmai birdlatdban valdo kozremiikodés,
keépviseld-testiileti dontések elokészitése

a bizottsagok mukodésével kapcsolatos szervezési és adminisztracios feladatok
ellatasa

11. A kdzségi anorményzat ¢s az onkormanyzati intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos,
feladatok ellatdsa, igy kiilonosen:

koltségvetési, zarszamadasi tervezet elokészitése

beszamolok osszedllitasa

vagyonnyilvantartas /szamvitel/

intézmények finanszirozasa, koltségvetéseik ¢és beszdmoloik Osszedllitdsanak
koordinalasa

a kozpontilag kezelt cél- és cimzett tdmogatasok irdnti palydzatok elkészitése, a
sziikséges informaciok rendszerezése, nyilvantartasa

egyéb gazdalkodasi feladatok

pénzgazdalkodasi tevékenység ellatasa

pénzkezelési feladatok ellatasa

a hivatali €s intézményi dolgozok bér- €s bérjellegili kifizetéseinek intézése

12. EllenOrzési feladatok:

intézmények gazdalkodasi feliigyelete
Onkormanyzat intézményeinek revizioja és ellendrzése
belsd ellendrzési feladatok ellatasa

13. Az Onkormanyzat vagyonanak kezelésével kapcsolatos feladatok, igy kiiléndsen:

banki kapcsolatok fenntartasa, hitelfelvételek eldkészitése

hitelek, kolcsonok esedékességének figyelemmel kisérése, kezelése

intézményeknél 1€v6 vagyon kezelése

kozségi Onkorményzati tulajdon rendezésével kapcsolatos anyagok eldkészitése,
Osszeallitasa

onkormanyzati vagyon kezelése

vagyonkataszter vezetése

beruhdzasi, egyéb mikodtetdi statisztikai adatszolgaltatas



14. Egyéb feladatok:
A bizottsagok miikodésével kapcsolatos szervezési €s adminisztracios feladatok ellatasa.

A konkrét feladatokat ellato koztisztviselok munkakdri leirasat a jegyzo késziti el.

IV.

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSULTSAG FELTETELEI

1. Képzettségi potlékra az a koztisztviseld jogosult, aki a feladata ellatdsahoz sziikséges
9/1995. (II. 3.) Korm. rendelet 1. szdmu mellékletében a feladatkdrre meghatarozott
szakiranyu iskolai végzettségen ¢és szakképesitésen tul a feladatkor szakszeriibb ellatasat
biztositod, valamint a feladatkoron beliili szakosodast eldsegitd tovabbi szakképesitéssel,
szakképzettséggel rendelkezik.

Képzettségi potlékra jogosult tovabba az a koztisztviseld, aki a besorolasndl figyelembe
vett iskolai végzettségnél magasabb szintli szakképesitéssel, szakképzettséggel
rendelkezik, feltéve, ha az a munkakor ellatasdhoz sziikséges.

2. Igazgatési munkakdrben
- anyakoOnyvi szakvizsga
- kozépfoku iratkezeld és irattaros szakképesités

3. Telepiilésfejlesztési és rendezési, valamint kommunalis feladatok
- magasépitdipari technikus

4. Pénziigyi igazgatasi feladatok
- mérlegképes konyveld (allamhaztartasi szakon)
- OKIJ szerinti szdmitogépkezeldi €s szamitastechnikai szoftverlizemeltetdi szakmai
vizsga
kozépfoku pénziigyi szamviteli szakképesités
kozépfokt ado és pénziigyi ellendrzési szakképesités

5. Foglalkoztatdssal kapcsolatos, humanpolitikai, valamint munkaiigyi feladatok
- kozépfoku tarsadalombiztositasi ligyintéz6 szakképesités

- kozépfokl munkaiigyi tigyintézdi szakképesités

6. Szémitogépes, informatikai feladatok
- OKI szerinti szamitastechnikai szoftveriizemeltetd
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POLGARMESTERI HIVATAL FELEPITESE

Polgarmesteri Iroda

Polgarmester Szit6 Sandor Polgarmesteri Hivatal iranyitoja

Alpolgarmester Foldesi Gyula

Jegyzoi Iroda

Jegyz6 Aranyi Julianna Polgarmesteri Hivatal vezetdje
Titkarsag
Igazgatasi ligyintézd Patakiné Darabos Zsuzsa ig. f6ea.
Hatosagi Iroda

Anyakonyvi, gyamiigyi igyintéz6 Agdcs Miklosné fotandcsos
Szocialpolitikai, polgari védelmi, katonai tigyintézo Popovics Istvan igazgatasi féeléadé
Népesség-nyilvantarto, igazgatasi iigyintézo Vesszos Julianna igazgatdasi féeléado
Miiszaki tigyintézo Bak Csaba miiszaki féeléado
Szocialpolitikai tigyintezo Olah Lajosné foeléado
igyintézo

Kozgazdasagi Iroda
Pénziigyi csoportvezetd Juhaszné Hegediis Maria tanacsos
Pénziigyi ligyintéz6 Kasza Zsoltné pénziigyi féeléado
Pénziigyi ligyintézo Zagyva Gyulané pénziigyi foeléado
Gazdalkodasi ligyintézo Mathé Balazsné gazdalkodasi foea.
Adotigyi ligyintézo Solyom Angelika adoiigyi foeldado
Belsé ellendr Kissné Hajdu I1diko

Fizikai alkalmazott

Gépkocsivezetd Zagyva Gyula



5. szamu melléklet

A KEPVISELO-TESTULET ULESEN SZUKSEG SZERINTI MEGHIVAS UTAN
TANACSKOZASI JOGGAL RESZTVEVOK FELSOROLASA

a korzet orszaggytilési képviseldje /képviseldi/

a regionalis kozigazgatasi hivatal vezetdje

mas telepiilés polgarmestere, jegyzdje

Pedagogus Szakszervezet képviseldje

tevékenységi korével Osszefiiggésben a civil szervezetek vezetdi



6. szamu melléklet

BIHARNAGYBAJOM KOZSEGI ONKORMANYZAT
POLGARMESTERI HIVATALA
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett koztisztviseloinek névsora

Aranyi Julianna jegyz6
Agocs Miklosné anyakdnyvvezetd, gyamiigyi ligyintézo
Popovics Istvan szocidlis ligyintézd
Bak Csaba miiszaki ligyintézo
Oléh Lajosné szocialis ligyintézo
Juhaszné Hegediis Maria pénziigyi csoportvezetd
Kasza Zsoltné pénziigyi iigyintézo
Mithé Balazsné pénztaros

Solyom Angelika adoétigyi ligyintézo



	I. fejezet
	II. fejezet
	III. fejezet
	IV. fejezet
	V. fejezet
	VI. fejezet
	VII. fejezet
	VIII. fejezet
	KÉPZETTSÉGI PÓTLÉKRA JOGOSULTSÁG FELTÉTELEI
	POLGÁRMESTERI  HIVATAL  FELÉPÍTÉSE
	Polgármesteri Iroda
	Jegyzői Iroda
	Titkárság
	Hatósági Iroda
	Anyakönyvi, gyámügyi ügyintéző                                     	Agócs Miklósné főtanácsos

	Közgazdasági Iroda
	Fizikai alkalmazott




